


सू�चना�को� हको सूम्बन्धी� ऐना, २०६४ को� दफा� (५) बमो�जि�मो प्रस्तु�तु गरि एको� जि�ल्ला� सू को� $ वको&ला
को�र्या�(लार्या अर्घा�(खाँ�,च�सू,ग सूम्बन्धी�तु स्वतु-प्रको�शना (Pro-active Disclosure)

1. जि�ल्ला� सू को� $ वको&ला को�र्या�(लार्या, अर्घा�(खाँ�,च�को� स्वरुप   प्रको1 तितु
ना3प�ला सू को�  व4धी�तिनाको को�ना�ना, २००४ ला3 पहिहला� पटको सू को� ला�ई  �र्या सूल्ला�ह प3श गना( एउट�

प्रधी�ना को�ना�ना� सूल्ला�हको�  तिनार्या�जि9 गना( सूक्ना3 व्र्यावस्था� ग 3तु�पतिना र्या� को�ना�ना को�र्या�(न्वर्याना भना3 ह�ना सूको3 ना।सू�
पश्च�तु हिव.सू.  २००८ सू�लामो� सू को� ला�ई को�ना�ना�  �र्या सूल्ला�ह दिदना को�ना�ना� सूल्ला�हको� को� आवश्र्याकोतु�
मोहसू�सू ग $ को�र्या(को�रि णी� आद3शब�ट तुत्को�तिलाना सू को� ला3 को�ला$प्रसू�द उप�ध्र्या�र्याला�ई पहिहला� एटनाF �ना ला
तिनार्या�जि9 गर्याG।सू� पश्च�तु को�ना�ना� सूल्ला�हको� को� अवधी� णी� सू�रुव�तु भर्या�।

प्रधी�ना  न्र्या�र्यालार्या  ऐना,  २००८  मो�  भएको�  पहिहला�  सूHश�धीनाब�ट  एटनाF  �ना लाको�  रुपमो�
मोह�न्र्या�र्या�तिधीव9�ला�ई को�ना�ना�  �र्या दिदना3 प्रमो�खाँ पद�तिधीको� $को� रुपमो� जि�म्मो3व� $ तु�को3 को� प�ईन्छ। सू को� $
मो�द्दा� सूम्बन्धी� ऐना, २०१७ �� $ भएपतिछ मो�त्र को�ना�ना�  �र्या सूम्बन्धी� सूH चना�गतु व्र्यावस्था� भएको� प�ईन्छ।
ना3प�लाको� सूHहिवधी�ना,  २०१९ को� धी� � ८० मो� मोह�न्र्या�र्या�तिधीव9�ला�ई  �ज्र्याको� प्रमो�खाँ को�ना�ना� सूल्ला�को� को�
रुपमो�  �ख्द4  सूHव4धी�तिनाको एवमोQ को�ना�ना� हिवषर्यामो�  �र्या सूल्ला�ह दिदना�पनाS सूHव4धी�तिनाको कोतु(व्र्या तु�को3 को� तिथार्या� ।
र्यासू पश्च�तु ना3प�ला अतिधी �ज्र्याको� सूHहिवधी�ना, २०४७ को� धी� � ११०, ना3प�लाको� अन्तुरि मो सूHहिवधी�ना, २०६३ को�
धी� � १३५   ना3प�लाको� सूHहिवधी�नाको� धी� � १५८ ला3 सूमो3तु मोह�न्र्या�र्या�तिधीव9�को� जि�म्मो3व� $ला�ई तिना न्तु तु�
दिदद4 आएको� छ। सू को� $ वको&ला सूम्बन्धी� तिनार्यामो�वला$ २०७७ मो� सूHहिवधी�नाला3 मोह�न्र्या�र्या�तिधीव9�ला�ई प्रद�ना
ग 3को� को�मो कोतु(व्र्या   अतिधीको�  तु�हिकोएको� सूतु(को� अतिधीनामो�  ह$ प्रर्या�ग तुथा� प�लाना� गनाS ग $ मो�तुहतुको�
सू को� $ वको&लाला�ई प्रत्र्या�र्या��ना गनाS सूक्ना3 सूHव4धी�तिनाको व्र्यावस्था�  ह3को� छ। मोह�न्र्या�र्यातिधीव9को� को�र्या�(लार्या  
मो�तुहतुको� सू को� $ वको&ला को�र्या�(लार्याको� सू को� $ वको&लाला3  को�ना�ना�  �र्या प्रद�ना गनाS  अजि9र्या� $ला�ई र्यासू
तिनार्यामो�वला$मो� सूमो�हिहतु गरि एको� छ।

सू को� $ वको&ला को�र्या�(लार्याको� सूHगठना�त्मोको स्वरुप अद�लातुको� स्वरुप   सूH चना�सू,ग तु�द�म्र्या ह�ना3 ग $
तिमोला�ईएको� छ। ना3प�लाको� सूHहिवधी�नाला3 व्र्यावस्था� ग 3को� अद�लातुको� सूH चना�   सू को� $ वको&ला को�र्या�(लार्याको�
सूH चना� एको4   ह3को� छ। सू� बमो�जि�मो को3 न्द्रमो� मोह�न्र्या�र्या�तिधीव9�को� को�र्या�(लार्या, एउट� हिवष3श सू को� $ वको&ला
को�र्या�(लार्या, १८ वट� उच्च सू को� $ वको&ला को�र्या�(लार्या   ७७ जि�ल्ला�मो� जि�ल्ला� सू को� $ वको&ला को�र्या�(लार्याहरु
 ह3को� छना। �सूमोध्र्या3 जि�ल्ला� सू को� $ वको&ला को�र्या�(लार्या अर्घा�(खाँ�,च� पतिना एको ह�। र्या� को�र्या�(लार्या अर्घा�(खाँ�,च�
जि�ल्ला�को� सूद मो�को�मो सूजिन्धीखाँको(  जिस्थातु सूजिन्धीखाँको(  नाग प�तिलाको� वडा� नाH.  १ मो� आफ्ना4  �ग्ग�मो� तिनातिमो(तु
भवनामो� को�र्या�(लार्या सूञ्चा�तिलातु  ह3को�   र्यासू को�र्या�(लार्यामो� प्रमो�खाँको� रुपमो�  ��पत्र�Hहिकोतु जि\तितुर्या श्रे3णी�को� जि�ल्ला�
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न्र्या�र्यातिधीव9� १,  ��पत्र�Hहिकोतु तु1तितुर्या श्रे3णी�को� सूह�र्याको जि�ल्ला� न्र्या�र्यातिधीव9� १ ना�र्याव सू�ब्व� १, खाँरि द�  १,

सूह�र्याको कोम्प्र्या�ट  अप 3ट  १,  हला�को� सूव� $ च�लाको १   को�र्या�(लार्या सूहर्या�ग� ३ ग $ �म्मो� ९ �ना�को�
को� ला स्व�को1 तु द वन्द$  ह3को� छ। जि�ल्ला� अद�लातु व� सू� स्तु मो� स्था�पना� भएको� अधी(न्र्या�हिर्याको तिनाको�र्याहरुमो�
मो�द्दा� चल्ना3 नाचल्ना3 तिनाणी(र्या गनाS, मो�द्दा� द�र्या  गनाS, बहसू प4 व�, प्रतितु क्षा� गनाS, जि�ल्ला�मो�  ह3को� सू को� $ को�र्या�(लार्या
व� सू� को�र्या�(लार्याको� प्रमो�खाँला3 मो�ग3को� को�ना�ना� प्रश्नामो�  �र्या प्रद�ना गनाS,  सू को� व�द$ ह�ना3 फाb�द� $ कोसू� को�
अना�सून्धी�नाको� तिसूलातिसूला�मो� अना�सून्धी�ना अतिधीको� $ला�ई आवश्र्याको तिनादSशना दिदना3, लाग�र्यातुको� जि�म्मो3व� $हरु बहना
गदc  आई ह3को�  छ। अन्तुतु- र्यासू को�र्या�(लार्याला3  र्यासू अर्घा�(खाँ�,च�  जि�ल्ला�मो�  श�जिन्तु सू�व्र्यावस्था� को�र्यामो गनाS
सूम्बन्धीमो� जि�ल्ला�तिभत्र ह�ना3 फाb�द� $ अप �धी तिनार्यान्त्रणी गना(को� ला�ग� अप �धीमो� सूHलाग्ना त्र्यास्तु� व्र्याजि9हरुला�ई
को�ना�ना� द�र्या �तिभत्र ल्र्या�ई अप �धी�ला�ई सू��र्या   हिपतिडातुला�ई न्र्या�र्या दिदला�उना3 एवमो को�ना�ना� सूच3तुना� मो�फा( तु
अप �धी गना( तिनारुत्सू�हिहतु ग $ अप �धी  हिहतु सूमो�� तिनामो�(णी गनाS को�र्या(मो� सूम्ब\ तिनाको�र्यासू,ग सूहर्या�ग सूमोन्वर्या
  सूहको�र्या( सूमो3तु गदc आएको� छ।

2. जि�ल्ला� सू को� $ वको&ला को�र्या�(लार्याको� को�मो कोतु(व्र्या   अतिधीको� 
- मो�ला�को& अप �धी सूHहिहतु�,  २०७४ को� अना�सू�च� १   २ तिभत्रको� मो�द्दा�मो� अना�सून्धी�ना तुहहिकोको�तु पश्च�तु

अना�सून्धी�ना अतिधीको1 तुब�ट प्र�प्त ह�ना आएको� तिमोतिसूला अध्र्यार्याना ग $ मो�द्दा� चल्ना3 नाचल्ना3 तिनाणी(र्या ग $ अद�लातु
तुथा� अन्र्या तिनाको�र्यामो� अतिभर्या�ग पत्र द�र्या  गनाS।

- अना�सून्धी�ना अतिधीको1 तुब�ट सूHकोतिलातु सूब�द प्रमो�णीहरुको� मो�ल्र्या�ङ्कना गनाS ।
- मो�द्दा� अना�सून्धी�नाको� क्रमोमो� अना�सून्धी�ना अतिधीको1 तुला�ई आवश्र्याको तिनादSशना दिदना3।
- सू को�  व�द$ ह�ना3 द3व�ना� मो�द्दा� चल्ना3 नाचल्ना3 तिनाणी(र्या गरि  मो�द्दा� चल्ना3 द3जिखाँएमो� हिफा �द पत्र द�र्या  गनाS।
- ना3प�ला सू को�  व�द$ ह�ना3 मो�द्दा�मो� वहसू प4 व� गनाS ।
- ना3प�ला सू को� को� हको हिहतु   सू �को�  तिनाहिहतु  ह3को� मो�द्दा�, सूHजिर्घार्या को�ना�ना बमो�जि�मो स्था�हिपतु को�र्या�(लार्याहरु

तुथा� त्र्यास्तु� को�र्या�(लार्याहरुमो� को�र्या�( तु  हद�को� बखाँतु आफ्ना� को�र्या( सूम्प�दनाको� क्रमोमो� सूHजिर्घार्या तिना��मोतु�
कोमो(च� $ला3 ग 3को� को� ना4 पतिना को�मोको� सूम्बन्धीमो� त्र्यास्तु� कोमो(च� $ उप  प 3को� मो�द्दा�मो� त्र्यास्तु� को�र्या�(लार्या  
कोमो(च� $को� तुफा( ब�ट तिलाजिखाँतु �व�फा प3श गनाS, प्रतितुतिनातिधीत्व व� बहसू प4 व� गनाS ।

- जि�ल्ला� जिस्थातु को� ना4 सू को� $ को�र्या�(लार्या व� सू� को�र्या�(लार्याको� प्रमो�खाँला3 मो�ग3को� को� ना4 को�ना�ना� प्रश्नामो� को�ना�ना�
 �र्या दिदना3।

- र्यासू को�र्या�(लार्यामो� को� ना4 ��ह3 $ व� तिनाव3दना पना( आएमो� सू�को� अवस्था� ह3 $ दतु�( गनाS   को� व�ह$ अग�डा�
बढा�उना3।

3. जि�ल्ला� सू को� $ वको&ला को�र्या�(लार्या, अर्घा�(खाँ�,च�को� स्व�को1 तु द बन्द$ हिवव णी   को�र्या( हिवव णी
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क्र.

सूH.
पद श्रे3णी�/तुह सू3व� सूमो�ह द बन्द$

सूHख्र्या�
पदप�तितु( को4 हिफार्यातु

१ जि�ल्ला� न्र्या�र्या�तिधीव9�  �.प.जि\तितुर्या न्र्या�र्या सू को� $
वको&ला

१ १

२ सूह�र्याको  जि�ल्ला�
न्र्या�र्या�तिधीव9�

 �.प. तु1तितुर्या न्र्या�र्या सू को� $ 
वको&ला

१ १

३ ना�र्याव सू�व्व�  �.प.

अना.प्रथामो
न्र्या�र्या सू को� $ 

वको&ला
१ १

४ खाँरि द�  �.प.अना.जि\
तितुर्या

न्र्या�र्या सू को� $ 
वको&ला

१
-

रि 9

५ सूह�र्याको  कोम्प्र्या�ट 
अप 3ट 

 �.प.अना.जि\
तितुर्या

हिवहिवधी हिवहिवधी १
-

को � 

६ हला�को� सूव� $ च�लाको श्रे3णी� हिवह$ना
- -

१ १ को � 

७ को�र्या�(लार्या सूहर्या�ग� श्रे3णी� हिवह$ना प्रश�सूना सू�मो�न्र्या 
प्रश�सूना

३ ३ १ �ना� को � 

�म्मो� ९ ७

श�खाँ�गतु को�र्या( हिवव णी-
को) मो�\� तुथा� अतिभला3खाँ व्र्यावस्था�पना  श�खाँ�- र्यासू श�खाँ�ब�ट सूम्प�दना ह�ना3 को�र्या(हरु तिनाम्ना�ना�सू�  छना--

1. ��ह3 $ द खाँ�स्तु व� सू�चना� दतु�( नाग 3को� भन्ने3 उ�� $को� छ�ट्टै4 लागतु  �खाँ� को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँ सूमोक्षा प3श
ग $ तिनाणी(र्या बमो�जि�मो गनाS,

2. अना�सून्धी�ना गनाS तिनाको�र्याहरूब�ट प्र� जिम्भको अना�सून्धी�ना प्रतितुव3दना प्र�प्त भएपतिछ तु�हिकोएको� अप �धी दतु�(
हिकोतु�बमो� हिवव णी प्रहिवष्ट ग $ छ�ट्टै�छ�ट्टै4  तिमोतिसूला खाँडा� ग $ सू को� $ वको&ला तु�क्ना को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँ
सूमोक्षा प3श गनाS,

3. भ्रमोप�णी(, झु�ट्टै� व� को�ल्पतिनाको ��ह3 $ द खाँ�स्तु तु�मो3ला$मो�  �ख्न प्र�प्त भएको� प्रतितुव3दनाको� छ�ट्टै4  अतिभला3खाँ
 �खाँ� को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँ सूमोक्षा प3श ग $ तिनाणी(र्या को�र्या�(न्वर्याना गनाS,

4. म्र्या�द थापको� तिनाव3दना तुर्या�  गनाS, 
5. शHहिकोतुको� बर्या�ना ग �उ,द� को�ना�ना बमो�जि�मो सूम्प�दना गना( नातिमोल्ना3  ग $ श्रेव्र्यादृश्र्या सूHव�द  (Video

Conferencing)  को�  मो�ध्र्यामोब�ट  बर्या�ना  गनाS/ग �उना3  व्र्यावस्था�को�  ला�तिग  अना�सून्धी�ना  अतिधीको� $सू,ग
सूमोन्वर्या   सूहको�र्या( गनाS,
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6. अना�सून्धी�ना प्रतितुव3दना प्र�प्त भए पतिछ तिनाधी�(रि तु अप �धी दतु�(  हिकोतु�बमो� हिवव णी प्रहिवष्ट ग $ मो�द्दा�
चला�उना3 व� नाचला�उना3 तिनाणी(र्याको� ला�ग� को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँ/ तु�को3 को� सू को� $ वको&ला सूमोक्षा प3श गनाS। 

7. सू को� $ वको&लाब�ट मो�द्दा� नाचला�उना3 ग $ व� आHजिशको रूपमो� मो�द्दा� नाचला�उना3 ग $ भएको� तिनाणी(र्याको�
प्रतितुतिलाहिप तिनाको�सू�को� ला�तिग उच्च सू को� $ को&ला को�र्या�(लार्यामो� पठ�उना3,

8. प्रतितुव�द$  नाभएको� व�  प्रतितुव�द$  नाखाँ�ला3को�  को� णी को�ह$  कोसू4  उप  मो�द्दा�  नाचला�उना3  ग $  भएको�
तिनाणी(र्याको� तिसूलातिसूला3व�  तिनाणी(र्या नाम्ब  सूहिहतु छ�ट्टै4 एको&को1 तु तिनाणी(र्या हिकोतु�व तुर्या�  ग $ को�ना�ना बमो�जि�मो
तिनाको�सू�को� ला�तिग उच्च सू को� $ वको&ला को�र्या�(लार्यामो� पठ�उना3,  र्यास्तु� मो�द्दा�मो� अजिन्तुमो तिनाको�सू� भई
आए पतिछ सूक्कला तिमोतिसूला सूमो3तु अतिभला3खाँ �ना�ई सू� जिक्षातु  �ख्न सूम्बजिन्धीतु अना�सून्धी�ना तिनाको�र्यामो� हिफातु�(
पठ�उना3,

9. को�र्या�(लार्याब�ट भएको�  मो�द्दा�  चला�उना3  तिनाणी(र्या  बमो�जि�मो अद�लातुमो�  द�र्या  भएको�  अतिभर्या�गपत्र तुथा�
को�र्या�(लार्याब�ट प्रतितु क्षा� गना�( पनाS रि ट/तिनाव3दना सूम्बन्धी� हिवव णी तिनाधी�(रि तु दतु�( हिकोतु�बमो� प्रहिवष्ट ग $
हिवद्यु�तु�र्या अतिभला3खाँको� ला�तिग सू�इव  सू� क्षा�   सू�चना�, सूञ्चा�  प्रहिवतिधी फा�,टमो� पठ�उना3,

10. को�र्या�(लार्यामो� दतु�( भएको� मो�द्दा� तुथा� रि ट तिनाव3दनामो� अद�लातुमो� बहसू प4 व� तुथा� प्रतितु क्षा� गना( सू को� $
वको&ला तु�क्ना को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँ सूमोक्षा प3श ग $,  तिमोतिसूला को�ग��तु अद्यु�वतिधीको बना�ई त्र्यास्तु� तिमोतिसूला
प3श� सू�मो�न्र्यातुर्या� सू�तु दिदना अग�व4 सूम्बजिन्धीतु सू को� $ वको&लाला�ई उपलाब्धी ग �उना3,

11. अद�लातुब�ट भएको� था�नाछ3को तुथा� अन्र्या अन्तु को�तिलाना आद3श उप  को�ना�ना बमो�जि�मो तिनाव3दना गना�(
पनाSमो� आवश्र्याकोतु� अना�सू�  को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँसू,ग प �मोश( ग $ तु�हिकोएको� सू को� $ वको&लाला3 तिनाव3दनाको�
मोस्र्याbद� तुर्या�  ग $ तिमोतिसूला को�ग��तु द�रुस्तु प� $ र्याथा�जिशघ्र उच्च सू को� $ वको&ला को�र्या�(लार्यामो�
पठ�उना3,  र्यास्तु� अन्तु को�ला$ना आद3श उप  तिनाव3दना गना�( नापनाSमो� आधी�    को� णी खाँ�ला�ई को�र्या�(लार्या
प्रमो�खाँब�ट प्रमो�जिणीतु ग $  �ख्न3,

12. आफा� ला�ई तु�हिकोएको� मो�द्दा�मो�  सू�क्षा�  प $क्षाणी सूम्बन्धी�  को�र्या(को� ला�तिग सूम्बजिन्धीतु सू को� $ वको&ला
अद�लातुमो� उपजिस्थातु भई बकोपत्रमो� सू�मो3ला ह�ना3 व� को�ना�ना बमो�जि�मो श्रेव्र्यादृश्र्याको� सूHव�द  (Video

Conferencing)मो�फा( तु बकोपत्र ह�ना3मो� सूम्ब\ अतिधीको� $सू,ग सूमोन्वर्या   सूहको�र्या( गनाS,
13. मो�द्दा� तुथा� रि ट तिनाव3दनाहरूमो� प्रभ�वको� $ रूपमो� प्रतितु क्षा�/बहसू प4 ब� गना( च�ल्ना�पनाS  सूमोसू�मोहिर्याको

कोदमो,  आई  पनाS  सूमोस्र्या�को�  व्र्यावस्था�पना  सूम्बन्धीमो�  आवश्र्याकोतु�ना�सू�  ना�तितुगतु  व्र्यावस्था�   
व्र्या�वह�रि को उप�र्याको� तु��(मो� ग $ तिनाणी(र्याको� ला�तिग को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँ सूमोक्षा प3श ग $ तिनाणी(र्या ग $
तिनाणी(र्याको� ला�तिग को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँ सूमोक्षा प3श ग $ तिनाणी(र्या को�र्या�(न्वर्याना गनाS,
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14. मो�द्दा� तुथा� रि ट तिनाव3दनामो� उठ�इएको� व�  ह3को� हिवषर्यावस्तु�को� गHभ� तु�को� आधी� मो� सूमो�हगतु रूपमो�
सू को� $ वको&लाको� प्रतितुतिनातिधीत्व गना�(पनाS द3खाँ3मो� को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँ सूमोक्षा प3श ग $ वहसू गनाS हिवषर्या
हिवभ��ना ग $ सूमो�हगतु रूपमो� अद�लातुमो� प्रस्तु�तु ह�ना3,

15. अद�लातुब�ट बहसूको� प�ला� आएको� सूम्बजिन्धीतु सू को� $ वको&लाला�ई खाँब  गनाS व्र्यावस्था�ला�ई च �स्तु
बना�उना3   सू�मोहिर्याको रूपमो� सू�धी� को� उप�र्या अवलाम्बना गदc ��ना3,

16. अद�लातुब�ट  सू�प्त�हिहको  तुथा�  द4तिनाको  प3श�  सू�च�  प्र�प्त  ग $  प्रत्र्या3को  दिदना  इ�ला�सूमो�  प3श  ह�ना3
न्र्या�र्या�धी�शहरूको� ना�मो   क्रमो सूHख्र्या� सूमो3तु खाँ�ल्ना3 मो�द्दा�को� द4 तिनाको प3श� सू�च� तुर्या�  ग $ अतिभला3खाँ
 �खाँ� आवश्र्याकोतु� अना�सू�  सू को� $ वको&लाहरूला�ई हिवतु णी गनाS,

17. उपर्या�9   तुको( सूHगतु को� णी नाप $ सू को� $ वको&लाब�ट मो�द्दा�को� प3श� स्थातिगतु नागनाS, 
18. अद�लातुमो� प3श गना�(पनाS  बहसूना�ट ब� 3  बहसू गनाS  सू को� $  वको&लाला�ई सू�चना�  दिदना3    सू को� $

वको&लाला3 प3श ग 3को� बहसूना�टला�ई अतिभला3खाँ ग $ सूHस्था�गतु गनाS तुथा� बहसूना�ट सूम्बन्धीमो� अन्र्या
व्र्यावस्था�पना गनाS,

19. प3श�को� दिदना अद�लातुब�ट भएको� नातितु�� सूम्बन्धीजिwतु सू को� $ वको&लाला3 प्रष्ट ब�झु�ना3 ग $ सूम्बजिन्धीतु
तिमोतिसूलामो�   तु�हिकोएको� कोमो(च� $ला3 प3श� हिकोतु�बमो� �ना�उना3,

20. प3श�को� दिदना फा4 सूला�/अजिन्तुमो आद3श भएको� मो�द्दा�को� अद�लातुको� अतिभला3खाँ तिमोला�ना ह�ना3 ग $ द�र्या $
लागतु कोट्टै� गनाS,

21. अद�लातुब�ट फा4 सूला�को�  ��नाको� $  प्र�प्त भए पतिछ तिनाधी�(रि तु  सूमोर्यामो4  बहसू प4 व�  गना( तु�हिकोएको�
सू को� $ वको&ला व� तिना� नाभए को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँब�ट तु�हिकोएको� सू को� $ वको&लाला3 अतिभर्या�ग मो�गद�व�
बमो�जि�मो फा4 सूला� नाभएको� मो�द्दा�को� हकोमो� आवश्र्याकोतु� अना�सू�  को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँसू,ग प �मोश( ग $
प �ना �व3दना गनाS/नागनाS प्रस्तु�व गर्या�  ग $ उच्च सू को� $ वको&ला को�र्या�(लार्यामो� पठ�उना3,

22. अतिभर्या�ग मो�गद�व� बमो�जि�मो कोसू�  को�र्यामो एवH सू��र्या भएको� प�ना �व3दना सूम्बन्धी� को� व�ह$ गना�( नापनाS
मो�द्दा�मो� को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँब�ट प्रमो�जिणीतु ग �ई प�ना �व3दनाको� अवतिधीसूम्मो तिमोतिसूला सू� जिक्षातु  �खाँ� तु�ला�को
को�र्या�(लार्याब�ट तिमोतिसूला मो�ग भएमो� ब�ह3को अतिभला3खाँमो� हिवव णी �ना�ई सूम्बजिन्धीतु अना�सून्धी�ना तिनाको�र्यामो�
तिमोतिसूला सू� जिक्षातु  �ख्न हिफातु�( पठ�उना3,

23. सू को� व�द$ मो�द्दा�मो� प �ना �व3दना सूम्बन्धी� को� ब�ह$को� अजिन्तुमो हिकोना� � भई को�र्या�(लार्यामो� प्र�प्त ह�ना
आएको� तिमोतिसूला अतिभला3खाँमो� हिवव णी �ना�ई सूम्बजिन्धीतु अना�सून्धी�ना तिनाको�र्यामो� तिमोतिसूला सू� जिक्षातु  �ख्न
हिफातु�( पठ�उना3,

24. को�ना�ना बमो�जि�मो तिमोला�पत्र गनाS आद3शको� ला�तिग प्र�प्त भएको� तिनाव3दनाको� अतिभला3खाँ  �खाँ� अतिभर्या��ना
सूम्बन्धी�  तिनाणी(र्या गनाS  सू को� $  वको&ला व�तिना� नाभएमो�  को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँब�ट तु�हिकोएको� सू को� w�
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वको&लाला3 त्र्यास्तु� तिनाव3दनामो� सूना�खाँतु ग �ई  �र्या सू�था मोह�न्र्या�र्या�तिधीव9�को� को�र्या�(लार्यामो� पठ�ई तिनाणी(र्या
को�र्या�(न्वर्याना गनाS ग �उना3,

25. १. को�र्या�(र्याब�ट प्रतितु क्षा� भएको� रि ट तिनाव3दनामो� अजिन्तुमो आद3शको� ��नाको� $ प्र�प्त भएपतिछ अतिभला3खाँमो�
व्र्याह� � �ना�ई आद3श सूहिहतुको� तिमोतिसूला सूम्बजिन्धीतु तिनाको�र्यामो� हिफातु�( पठ�उना3,

26. मो�द्दा� तुथा� रि ट तिनाव3दनामो� भएको� फा4 सूला�/अजिन्तुमो आद3शको� प्रतितुहिवद्यु�तु�र्या अतिभला3खाँको� ला�तिग सू�इव 
सू� क्षा�   सू�चना�, सूञ्चा�  प्रहिवतिधी फा�,टला�ई उपलाब्धी ग �उना3,

27. मो�द्दा� सूम्बन्धी� मो�तिसूको तुथा� ब�हिष(को प्रतितुव3दना तुथा�  णीना�तितुको र्या��ना� अना�सू� को� हिवव णीहरू तुर्या� 
ग $ सूम्बजिन्धीतु उच्च सू को� $ वको&ला को�र्या�(लार्या तुथा� मोह�न्र्या�र्यातिधीव9� को�र्या�(लार्यामो� आवतिधीको रूपमो�
सूमोर्यामो4 पठ�उना3,

28. मो�द्दा� रि ट तिनाव3दना तुथा� बहसू प4 व� सूम्बन्धीमो� को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँब�ट तु�को3  बमो�जि�मो अन्र्या को�र्या( गनाS।

खाँ)  प्रश�सूना  ,    र्या��ना�  तुथा�  को�ना�ना�   �र्या  श�खाँ�-   र्यासू  श�खाँ�ब�ट  सूम्प�दना  ह�ना3  को�र्या(हरु
तिनाम्ना�ना�सू�  छना--

1. को�र्या�(लार्यामो� तिनार्या�9 व� पदस्था�पना ह�ना3 सू को� $ वको&ला तुथा� कोमो(च� $ला�ई को�र्या�(लार्यामो� बह�ला ह�ना�
सू�था को�र्या�(द3श सूहिहतुको� जि�म्मो3व� $ दिदना3,

2. सू को� $ वको&ला तुथा� को �मोच� $को� अलाग अलाग व्र्याजि9गतु फा�इला खाँडा� ग $ सूरूव�,  को��,  तिबद�,
र्या�ग्र्यातु�, तु�तिलामो, को� व�ह$, प� स्को�  आदिद सूम्बन्धी� पत्रहरू व्र्याजि9गतु फा�इलामो� अद्यु�वतिधीको गनाS,

3. सू को� $  वको&ला तुथा� कोमो(च� $को�  को�र्या�(लार्यामो�  उपजिस्थातितुला�ई तिनार्यातिमोतु   व्र्यावजिस्थातु बना�उना ई
ह�जि� $ (e-Attendance) लाग�र्यातु ह�जि� $ तुथा� तिबद�को� अतिभला3खाँ व्र्यावस्था�पना सूम्बन्धी� को�र्या( गनाS,

4. सू को� $ वको&ला तुथा� कोमो(च� $को� को�र्या(सूम्प�दना मो�ल्र्या�ङ्कना तुथा� सूम्पजिy हिवव णी फा� �मो प्र�प्त गरि 
सूमोर्यामो4 अतिzमो को� व�ह$को� ला�तिग सूम्बजिन्धीतु अतिधीको� $/तिनाको�र्यामो� प3श गनाS,

5. द बन्द$ तु�तिलाको� अना�सू�  वको&ला तुथा� कोमो(च� $को� तिनार्या�जि9,  सूरुव�,  बढा�व�,  श4जिक्षाको र्या�ग्र्यातु�,  दण्डा,

प� स्को� , हिवभ�ग�र्या को� ब�ह$ लाग�र्यातुको� हिवव णी द3जिखाँना3 व्र्याजि9गतु हिवव णी अद्यु�वतिधीको गनाS,
6. सूब4 श�खाँ�मो� सू को� $ वको&ला तुथा� कोमो(च� $को� को�र्या(क्षामोतु�   को�र्या( च�पको� तिबच�  ग $ अना�प�तु

तिमोला�ई कोमो(च� $ खाँट�उना3 ह3 फा3   गनाS सूम्बन्धीमो� को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँ सूमोक्षा प3श गनाS,
7. तिनार्यातिमोतु रूपमो� कोमो(च� $ ब4ठकोको� बन्द�बस्तु तिमोला�ई छलाफालाको� तिबव णीको� अतिभला3खाँ  �ख्न3 एवमोQ

को�र्या�(न्वर्याना ग �उना3,
8. ग�ना�सू�  सू�न्ने3  अतिधीको� $  एवH  सू�चना� अतिधीको� $  तु�क्ना को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँ सूमोक्षा प3श ग $  ना�गरि को

बडा�पत्र, उ�� $ प3हिटको�को� व्र्यावस्था�पना लाग�र्यातु सू3व�z�ह$ सून्तु�जिष्ट सूम्बन्धी� को�र्या( गनाS,
9. अन्तु श�खाँ� सूमोन्वर्या   सूहको�र्या( गनाS,
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10. को�र्या�(लार्या भवना परि सू को� सू सूफा�ई, बग}च� एवH को�र्या�(लार्याको� सू� क्षा�को� ला�तिग प�ला� पह � लाग�र्यातुको�
को�र्या( गनाS,

11. को�र्या�(लार्याको� ला�तिग च�हिहना3  को�ग�,  मोसू�,  फातिना(च  आदिद भbतितुको जिच�वस्तु�हरू प्रचतिलातु सू�व(�तिनाको
खाँरि द ऐना,  तिनार्यामो अना�रूपको� प्रहिक्रर्या� अपना�ई खाँरि द गनाS,  मोbज्द�तु  �ख्न3,  सूH क्षाणी गनाS  स्व�को1 तु मो�ग
फा� �मोको� आधी� मो� खाँच( गनाS,

12. को�ना�ना बमो��जिwमो जि�न्सू� तिना $क्षाणी ग $ प्रतितुव3दना व्र्यावजिस्थातु गनाS,
13. को�ष तुथा� ला3खाँ� तिनार्यान्त्रको को�र्या�(लार्या सूमो3तुसू,ग सूमोन्वर्या को�र्यामो ग $ ब�3ट सूम्बन्धी� आवश्र्याको

तिनादSशना   ब�3ट तिनाको�सू� तिलाना3,
14. को�र्या�(लार्याको� ला�तिग हिवतिनार्या�जि�तु ब�3ट  कोमो अन्तुग(तु  ह$ सूम्बजिन्धीतु ब�3ट श�ष(कोमो� तिनार्यामो�ना�सू� 

हिवतिधी   प्रहिक्रर्या� प� �ग $, आवश्र्याको तिबलाभप�(ई तुथा� को�ग��तु सूHलाग्ना ग $ सूमो�ना�प�तितुकोतु�, तिमोतुव्र्याहिर्यातु�
  ग�णीस्तु $र्यातु�   प� दजिश(तु� को�र्यामो ह�ना3 ग $ खाँच( ला3ख्न3,

15. खाँच(को�भ �9�ना� गद�( ब~को मो�फा( तु भ �9�ना� गद�( तिनार्यामो�ना�सू�  कोट�उना�पनाS प�रि श्रेतिमोको को , सूHचर्या को�ष
  ना�गरि को लाग�ना� को�ष, तिबमो� आदिद कोट्टै� ग $ सूम्बजिन्धीतु तिनाको�र्यामो� र्याथा�सूमोर्यामो� पठ�उना3,

16. को� ना4 को�र्या(क्रमो व� द�हिर्यात्वको� ला�तिग ब�3ट थाप गना�(पनाS व�  कोमो�न्तु  गना�( पनाSमो� भ सूको एको4  पटको
स्पष्ट  आधी�  को� णी    औजिचत्र्या  खाँ�ला�ई  थाप  ब�3ट  तिनाको�सू�  व�   कोमो�न्तु को�  ला�तिग
मोह�न्र्या�र्या�तिधीव9�को� को�र्या�(लार्या, आतिथा(को प्रश�सूना श�खाँ�मो� पठ�उना3,

17. अतिनाव�र्या( आवश्र्याकोतु� अना�रूप दिदएको� प3श्को& सूमोर्यामो4 फार्छ्यौ�ट गनाS ग �उना3,
18. को�र्या�(लार्याको� आतिथा(को प्रश�सूना सूम्बन्धी� ला3खाँ�, स्रे3स्तु�को� अतिभला3खाँ च �स्तुद�रुस्तु  �खाँw� सूमोर्यामो4 मो�तिसूको

तुथा�  व�हिष(को प्रतितुव3दना तुर्या�  ग $ पठ�उना3,
19. आतिथा(कोको� �व�  एवH खाँच( भएको�  कोमोको� ला3खाँ�को� आन्तुरि को   अजिन्तुमो ला3खाँ�प $क्षाणी ग �उना3,
20. मोह�ला3खाँ�प $क्षाको तुथा� मोह�न्र्या�र्या�तिधीव9�को� को�र्या�(लार्यासू,ग सूम्पको(  �खाँ� व3रु�� लागतु अद्यु�वतिधीको ग $

को�र्यामो भएको� ब3रू�� फार्छ्यौ�ट ग �ई को�र्या�(लार्याला�ई ब3रू�� श�न्र्या बना�उना3।

     ग) को�ना�ना�  �र्या तुफा( -

21. को�ना�ना�  �र्याको� ला�तिग प्र�प्त फा�इला को�ग��तुहरू दतु�( ग $ अतिभला3खाँ  �ख्न3,
22. मो�ग भएको� को�ना�ना�  �र्या प्रद�ना गना( तिनाधी�(रि तु ढा�,च�  अना�रूप   सूHलाग्ना गना�(पनाSको�ग��तुहरू भए

नाभएको� अध्र्यार्याना ग $ को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँ सूमोक्षा प3श गनाS,
23. को� Qर्या�लार्या प्रमो�खाँब�ट भएको� तिनाणी(र्याको� को�र्या�(न्वर्याना ग $ प्रद�ना गरि एको� को�ना�ना�  �र्या सूम्बन्धी� हिवव णी

तिनाधी�(रि तु ढा�,च�मो� (हिवद्यु�तु�र्या मो�ध्र्यामोमो� सूमो3तु) अतिभला3खाँ  �ख्न3,
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24. को�ना�ना�   �र्याको�  हिवषर्यामो�  ना3प�ला  सू को� को�  सूम्व\  तिनाको�र्या  व�  पद�तिधीको� $हरूसू,ग  छलाफाला,

अन्तुहिक्र( र्या� ग�ष्ठ�आदिदको�र्या(क्रमोतिना wQमो�णी ग $ तिनाणी(र्याको� ला�तिग प3श ग $ को�र्या(क्रमो सूHच�लाना गनाS,
25. को�र्या�(लार्याब�ट सूम्प�दना गना�(पनाS  अन्र्या श�खाँ�को� जि�म्मो3व� $  तिभत्र नाप 3को�  को�र्या(को� सू�था4  को�र्या�(लार्या

प्रमो�खाँब�ट र्यासू श�खाँ�ब�ट सूम्प�द गनाS ग $ तु�हिकोएको� को�र्या( गनाS।

र्घा) कोसू�  प�तिडातु तुथा� सू�क्षा� सूH क्षाणी श�खाँ�-;

1. मो�द्दा�को� को�मो को� व�ह$मो�  पक्षाको� ग�पतिनार्यातु� को�र्यामो गनाS,  प�डा�तु मो4त्र�  कोक्षाको� व्र्यावस्था�पना गनाS
लाग�र्यातु कोसू�  प�तिडातु तुथा� सू�क्षा� मो4त्र� व्र्यावह� को� ला�तिग आवश्र्याको प्रबन्धी गनाS ग �उना3,

2. प�तिडातुला�ई मोना�सू�मो�जि�को प �मोश( दिदना�पनाS,  स्व�स्थ्र्या उपच�  गना�( पनाSमो� सूम्बजिन्धीतु सू को� $ तुथा�
ग4 सू को� $ तिनाको�र्याहरूसू,ग सूमोन्वर्या ग $ सू� सू3व� उपलाब्धी ग �उना सूह��को णी गनाS,

3. कोसू�  प�तिडातु तुथा� सू�क्षा�सू,ग बकोपत्र गना�( अजिर्घा सूम्बजिन्धीतु सू को� $ वको&लाब�ट प �मोश(को� सू�था4
बकोपत्र पश्च�तु द4 तिनाको भ्रमोणी भy� उपलाब्धी ग �ना( सूह��को णी गनाS,

4. मो�द्दा�को�  सू�ना �व�इमो�  कोसू�  प�तिडातुको�  सूहभ�तिगतु�को�  ला�तिग  सूह��को णी  गना�(को�  सू�था4  फा4 सूला�
को�र्या�(न्वर्यानामो� सूहर्या�ग गनाS,

5. कोसू�  प�तिडातु तुथा� सू�क्षा�को� ग�ना�सू�हरू सू�ना �व�इ ग $ आवश्र्याको सू�झु�व दिदना3,
6. कोसू�  प�तिडातु तुथा� सू�क्षा�को� हिवव णी तितुनाको� सूH क्षाणी सूम्बन्धी� अतिभला3खाँ व्र्यावजिस्थातु गनाS,
7. कोसू�  प�तिडातु   सू�क्षा� सूH क्षाणी सूम्बन्धीमो� ना3प�ला प्रह $ तुथा� अना�सून्धी�ना गनाS    अन्र्या सूम्बन्\

तिनाको�र्यासू,ग सूमोन्वर्या   सूहको�र्या( गनाS,
8. को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँब�ट तु�को3  बमो�जि�मोको� अन्र्या को�र्या( गनाS।

ङ) सू�इव  सू� क्षा�  सू�चना�, सूञ्चा�  प्रहिवतिधी श�खाँ�- 
1. को�र्या�(लार्याको� को�र्या(सूम्प�दनाको� सूम्बन्धीमो� तुर्या�  भएकोव हिवतिभन्ने सूफ्टव3र्या को� परि मो��(ना,  एहिकोको णी

गनाS सूम्बन्धीमो� मोह�न्र्या�र्या�तिधीव9�को� को�र्या�(लार्यासू,ग सूमोन्वर्या ग $ आवश्र्याको को�र्या( गनाS/ग �उना3,
2. को�र्या�(लार्याब�ट  सूम्प�दना  ह�ना3  को�मो को� व�ह$  सूHभव  भएसूम्मो हिवद्यु�तु�र्या  मो�ध्र्यामोब�ट  सूम्प�दना  गना(

आवश्र्याको हिवद्यु�तु�र्या  उपको णी,  हिवतिधीको�  हिवको�सू  गना(  अवधी� णी�पत्र  सूहिहतु  को�र्या(क्रमो  तुर्या�  ग $
मोह�न्र्या�र्या�तिधीव9�को� को�र्या�(लार्यामो� पठ�ई तिनाणी(र्या को�र्या�(न्वर्याना गनाS/ग �उना3,

3. को�र्या�(लार्याब�ट भएको� मो�द्दा� चला�उना3/नाचला�उना3 तिनाणी(र्याको� प्रतितु सूम्बजिन्धीतु मो�द्दा� श�खाँ�ब�ट तिना न्तु  प्र�प्त
ग $ हिवषर्या   सूमोर्या�वतिधी छ� जिट्टैना3 ग $ हिवद्यु�तु�र्या मो�ध्र्यामोब�ट अतिभला3खाँ  �ख्न3,

4. को�र्या�(लार्याब�ट बहसू प4 व�   प्रतितु क्षा� भएको� मो�द्दा�को� फा4 सूला�को� प्रतितु सूम्बजिन्धीतु मो�द्दा� श�खाँ�ब�ट
तिना न्तु  प्र�प्त  ग $  हिवषर्या    अवधी�  खाँ�ल्ना3  ग $  हिवद्यु�तु�र्या  मो�ध्र्यामोब�ट  अतिभला3खाँ   �खाँ�  सू को� $
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वको&लाको� को�र्या(सूम्प�दनामो� सूहर्या�ग� ह�ना3 फा4 सूला�हरू को�र्या�(लार्याको� व3भसू�इटमो� अपला�डा गनाS   मो�द्दा�
सूम्बन्धी� हिवव  णी मो�द्दा� व्र्यावस्था�पना प्रणी�ला$ (CMS)सूम्बन्धी� सूफ्टव3 मो� प्रहिवष्ट गनाS,

5. को�र्या�(लार्याको� मोहत्वप�णी( सू�चना�,  तुथ्र्या�Hको प्र�जिप्त   उपर्या�9तु�को� छनाbट ग $ सूमोर्या   हिवषर्यागतु रूपमो�
अद्यु�वतिधीको ग $ अतिभला3खाँ�को1 तु गनाS,

6. को�र्या�(लार्याको� व3भसू�इट अद्यु�वतिधीको बना�ई आवश्र्याको सू�चना�,  सू�मो�z� सूहिहतुको� व3भसू�इट व्र्यावस्था�पना
गनाS,

7. मोह�न्र्या�र्या�तिधीव9�को�  को�र्या�(लार्यासू,ग  हिवद्यु�तु�र्या  मो�ध्र्यामोब�ट  सूम्पको(  स्था�हिपतु  गनाS  प्रहिवतिधी,  सू�मो�z�को�
व्र्यावस्था�पना, �डा�ना तुथा� सूञ्चा�लाना सूम्बन्धी� आवश्र्याको को�र्या( गनाS,

8. को�र्या�(लार्यामो� सू�चना� प्रहिवतिधी तुथा� हिवद्यु�तु�र्या अतिभला3खाँ श�खाँ�को� प्रभ�वको� $ रूपमो� सूञ्चा�लानाको� ला�तिग
आवश्र्याको �नाशजि9को� व्र्यावस्था�पना   क्षामोतु� हिवको�सू सूम्बन्धी� को�र्या( गनाS,

9. Asset  Management  System (ASM)  सूम्बजिन्धीतुसूम्प�णी( भbतितुको सू�मो�z�को� हिवव णीहरू सूफ्टव3र्या मो�
अपला�डा गनाS,

10. कोw�र्या�(लार्यामो�  ह3को� कोम्प्र्या�ट  तुथा� हिवद्यु�तु�र्या सू�मो�z�को� अवस्था� अद्यु�वतिधीको ग $ च�ला� अवस्था�मो�
 �ख्न आवश्र्याको को�र्या( गनाS,

11. को�र्या�(लार्यामो�  �जिखाँएको� तिसू.तिसू.हिट.भ�. सूमो3तुको� सू�मो�z� च�ला� अवस्था�मो�  �ख्न आवश्र्याको को�र्या( गनाS,
12. सू�इव  अप �धीसू,ग सूम्बजिन्धीतु को� ना4 सूमोस्र्या� व� अल्झुना आए मोह�न्र्या�र्या�तिधीव9�को� को�र्या�(लार्याको� 

सू�इव  सू� क्षा�   सू�चना�, सूञ्चा�  प्रहिवतिधी मोह�श�खाँ� अन्तुग(तुको� सू�इव  र्या�तिनाटसू,ग सूमोन्वर्या गनाS,
13. को�र्या�(लार्या तुथा� कोमो(च� $को� Email को� को�मो को� व�ह$ @ag.gov.np मो�फा( तु मो�त्र गनाS,
14. को�र्या�(लार्यामो� कोम्प्र्या�ट /सूह�र्या कोम्प्र्या�ट  अप 3ट  तिनार्या�जि9 गद�( Technical Support (IT) Staff को� 

व्र्यावस्था� गनाS,
15. को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँब�ट तु�को3  बमो�जि�मो सू�इव  सू� क्षा�   सू�चना�, सूञ्चा�  प्रहिवतिधी सूम्बन्धी� अन्र्या को�र्या( 

गना(।

च) प�स्तुको�लार्या श�खाँ�- 

1. को�र्या�(लार्यामो�  ह3को� प �स्तुको एवH अन्र्या अध्र्यार्याना सू�मो�z�को�  जि�ष्ट मो�   हिवद्यु�तु�र्या मो�ध्र्यामोब�ट सूमो3तु
सू�च�को णी तुथा� वगFको णी ग $ व्र्यावजिस्थातु हिकोतिसूमोला3 प्रत्र्या3को प�स्तुको/अध्र्यार्याना सू�मो�z�मो� सूHको3 तु नाम्ब 
(को�डा ब� )  �ख्न3,

2. प�स्तुको�लार्या तिभत्र अना�श�सूना   मोर्या�(द� को�र्यामो ह�ना3 ग $ सू को� $ वको&ला,  कोमो(च� $को� सू�था4 को�ना�ना
व्र्यावसू�र्या�   उच्च जिशक्षा� गनाS को�ना�नाको� हिवद्यु�थाFला3 सूमो3तु अध्र्यार्याना गना( सूक्ना3 व्र्यावस्था� तिमोला�उना3,
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3. हिवतिभन्ने प्रको�शको तुथा� तिबक्र3 तु�सू,गको� सूम्पको( ब�ट ब�� मो� उपलाब्धी प�स्तुको पतित्रको� आदिदको� सू�च�
तुर्या�  ग $  हिवतिनार्या�जि�तु  ब�3टको�  परि तिधी  तिभत्र   ह$  को�र्या�(लार्याको�  को�र्या(सूम्प�दनासू,ग  सूम्बजिन्धीतु
प�स्तुको/अध्र्यार्याना सू�मो�z�को� खाँरि द प्रहिक्रर्या� अग�तिडा बढा�उना3,

4. सू को� $ वको&लाला�ई आवश्र्याको पनाS ऐना तिनार्यामो लाग�र्यातुको� प�स्तुकोहरू,   ��पत्र,  तुथा� पत्रपतित्रको�हरू
भ प�ई ग $ उपलाब्धी ग �उना3,

5. प�स्तुको�लार्यामो�  ह3को� को�र्या(सूम्प�दनामो� उपर्या�ग� प �स्तुको तुथा� अन्र्या प�ठ्यसू�मो�z� सू को� $ वको&ला तुथा�
कोमो(च� $ला�ई मो�त्र अतिभला3खाँ  �खाँ� तिसूतिमोतु सूमोर्याको� ला�तिग आव�सूमो� ला4��ना3   सूमोर्यामो4 हिफातु�( गनाS
व्र्यावस्था� गनाS। र्यासू $ लातिगएको� प�स्तुको व� अन्र्या सू�मोz� को� ना4 व्र्याह� �ला3  तिमोना�ह� नागनाS  ब�� मो�
उपलाब्धी त्र्यास्तु� प �स्तुको ना4 द�जिखाँला� गना�(पनाS व्र्यावस्था� तिमोला�उना3,

6. कोमो(च� $रू सूरूव� व� अवको�श ह�,द�  मो�ना� गना�( व� को�र्या�(लार्याब�ट तिसूफा�रि सू पत्र दिदना� अजिर्घा तिना�हरू
जि�म्मो�मो�  ह3को� प �स्तुको हिफातु�( तिलाई च �9� तिसूफा�रि सू गना�(पनाS प\तितुको� हिवको�सू गनाS,

7. मोह�न्र्या�र्या�तिधीव9�को� को�र्या�(लार्यासू,ग प �मोश( ग $ हिवद्यु�तु�र्या प�स्तुको�लार्याको� हिवको�सू गना�(को� सू�था4 अन्र्या
प�स्तुको�लार्या ब�च सूम्पको( , सूमोन्वर्या   सूहको�र्या( गनाS,

8. प�स्तुको�लार्यामो� सू�हिवको द3जिखाँ ह�लासूम्मोको� को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँको� फा�ट� सूहिहतुको� हिवव णी  �ख्न3,
9. प�स्तुको�लार्याला�ई व्र्यावजिस्थातु   थाप प्रभ�वको� $ बना�उना प�स्तुको�ला हिवको�सू सूम्बन्धी� ना�तितु तुथा� र्या��ना�

तुर्या�  ग $ को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँ सूमोक्षा प3श  ग $ को�र्या�(न्वर्याना गनाS।

छ) दतु�( चला�ना� तुथा� सू�धीप�छ फा�,ट- 

1. को�र्या�(लार्यामो� प्र�प्त भएको� जिचदिठपत्र/को�ग��तु ब�झु� ब�झ्ना3को� ना�मो,  पद   तिमोतितु स्पष्ट खाँ�ला�ई भ प�ई
दिदना3   र्यासू $ प्र�प्त भएको� प्रत्र्या3को को�ग�पत्र तिनाधी�(रि तु ढा�,च�को� दतु�( हिकोतु�बमो�   हिवद्यु�तु�र्या मो�ध्र्यामोमो�
(कोम्प्र्या�ट मो�) तु�रून्तु दतु�( ग $ दतु�( नाम्ब    तिमोतितु प्रहिवष्ट गनाS,

2. ग�प्र्या   को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँला�ई सूम्ब�धीना गरि एको� खाँ�मोबन्द$ जिचठ�हरू नाखाँ�ला$ खाँ�मोको� ब�हिह  दतु�(
नाम्ब  उल्ला3खाँ ग $ तु�रून्तु को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँ सूमोक्षा प3श ग $ भएको� तु�को आद3श बमो�जि�मो सूम्बजिन्धीतु
श�खाँ�मो� ब�झु�उना3,

3. प्रको णी २ ब�ह3कोको� अन्र्या को�ग�पत्र प्रश�सूना तुथा� र्या��ना� श�खाँ�को� प्रमो�खाँ सूमोक्षा प3श ग $ भएको�
तु�को आद3श बमो�जि�मो तुत्को�ला सूम्बजिन्धीतु श�खाँ�/फा�,टमो� ब�झु�ई दतु�( हिकोतु�बमो� अतिभला3खाँ  �ख्न3,
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4. प्रको णी ३ मो� �3 सू�को4  उल्ला3खाँ भएतु� पतिना मो�द्दा� श�खाँ� खाँ�ल्ना3 ग $ प्र�प्त भएको� व� चला�ना� हिकोतु�ब
ह3 $ र्याहिकोना ग $ मो�द्दा� श�खाँमो� पy� लाग�ई मो�द्दा�सू,ग सूम्बजिन्धीतु तिमोतिसूला को�ग��तु दतु�( ग $ पत्र प्र�प्त
भएको4  दिदना सूम्बजिन्धीतु मो�द्दा� श�खाँ�को� प्रमो�खाँ सूमोक्षा प3श ग $ दतु�( हिकोतु�बमो� अतिभला3खाँ  �ख्न3,

5. को�र्या�(लार्याब�ट  अन्र्यात्र पठ�उना3  पत्र,  को�ग��तु पत्रको� तिमोतितु,  पत्रको� हिवषर्या,  पठ�इना3  को�र्या�(लार्या  व�
अद�लातुको� ना�मो,  सूम्बजिन्धीतु श�खाँ� उल्ला3खाँ ग $  तिनाधी�(रि तु ढा�,च�को�  चला�ना�   जि�ष्ट्र    हिवद्यु�तु�र्या
मो�ध्र्यामोमो� सूमो3तु चला�ना� गनाS,

6. अन्र्या को�र्या�(लार्यामो� पठ�इना3 जिचठ�पत्रहरू भ प�ई हिकोतु�बमो� चढा�ई व� को�र्या�(लार्या प्रतितुमो� ना4 ब�झ्ना3को�
ना�मो, द��(  तिमोतितु खाँ�ल्ना3 व्र्याह� �को� भ प�ई ग �ई ब�झु�उना3/ह�ला�को द�जिखाँला� गनाS,

7. दतु�( चला�ना� सूम्बन्धी� को�र्या( गद�( को� ना4 ब�धी� अड्चना प 3  प्रश�सूना तुथा� र्या��ना� श�खाँ�को� प्रमो�खाँब�ट
तिनाको�सू� तिलाना3,

8. को�र्या�(लार्याब�ट सूम्प�दना ह�ना3 को�र्या(सू,ग सूम्बजिन्धीतु हिवषर्यामो� सू3व�z�ह$ला�ई आवश्र्याको ��नाको� $ प्रद�ना
गनाS,

9. को�र्या�(लार्याब�ट सूम्प�दना ह�ना3  को�र्या(हरू मोध्र्या3  सू3व�z�ह$को� सू �को�   ह3को� को�र्या(सूम्प�दना ह�ना3  श�खाँ�
फा�,टको� ��नाको� $ प्रद�ना गनाS

4. जि�ल्ला� सू को� $ वको&ला को�र्या�(लार्याब�ट प्रद�ना गरि ना3 सू3व�हरु-
को) को�ना�ना�  �र्या दिदना3,
खाँ) बर्या�ना तिलाना3,
ग) मो�द्दा� चल्ना3 नाचल्ना3 तिनाणी(र्या गनाS,
र्घा) बकोपत्र ग �उना3,
ङ) तिनाव3दना/प�ना �व3दना गनाS,
च) प्रतितु क्षा� गनाS,
छ) तिनादSशना दिदना3,
�) ग�ना�सू� व्र्यावस्था�पना गनाS,
झु) सू3व� प्रव�ह ��नाको� $ तुथा� सू�चना� दिदना3,
ञ) ��ह3 $/ तिनाव3दना दतु�( गनाS।
ट) को�ना�ना� सूच3तुना� अतिभव1जि\-- र्यासू अन्तु गतु सूमो�द�र्यामो� सू को� $ वको&ला को�र्या(क्रमो सूञ्चा�लाना गनाS।

5. जि�ल्ला� सू को� $ वको&ला को�र्या�(लार्याको� सू3व� प्रद�ना गनाS श�खाँ�   जि�म्मो3व�  अतिधीको� $

श�खाँ�हरु तु�हिकोएको� कोमो(च� $
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मो�द्दा� तुथा� अतिभला3खाँ व्र्यावस्था�पना श�खाँ� सू.जि�.न्र्या�.व. श्रे� हरि ब�ला खाँना�ला 
ना�.सू�. सू�तिनातु� खाँना�ला

प्रश�सूना, र्या��ना� तुथा� को�ना�ना�  �र्या श�खाँ� सू.जि�.न्र्या�.व. श्रे� हरि ब�ला खाँना�ला 
ना�.सू�. सू�तिनातु� खाँना�ला

कोसू�  प�तिडातु तुथा� सू�क्षा� सूH क्षाणी श�खाँ� सू.जि�.न्र्या�.व. श्रे� हरि ब�ला खाँना�ला  
ना�.सू�. सू�तिनातु� खाँना�ला

प�स्तुको�लार्या श�खाँ� सू.जि�.न्र्या�.व. श्रे� हरि ब�ला खाँना�ला  
ना�.सू�. सू�तिनातु� खाँना�ला

सू�इव  सू� क्षा�    सू�चना�,  सूञ्चा�  प्रहिवतिधी
श�खाँ�

सू.को.अ. श्रे� ब�व�हरि  मो �तिसूना�

दतु�( चला�ना� तुथा� सू�धीप�छ फा�,ट सू.को.अ. श्रे� ब�व�हरि  मो �तिसूना� 
को�.सू. पदमो बह�द�  को3 .सू�.

6. सू3व� प्र�प्त गना( ला�ग्ना3 दस्तु�    अवधी�
-  र्यासू को�र्या�(लार्याब�ट प्रद�ना गरि ना3  सू3व�मो�  को� ना4  पतिना दस्तु�  नाला�ग्ना3    सू3व�  प्र�प्त गनाS  अवधी�  ना�गरि को
वडा�पत्रमो� उल्ला3खाँ भए बमो�जि�मो ह�ना3।

७. तिनाणी(र्या गनाS प्रहिक्रर्या�   अतिधीको� $- 
को) तिनाणी(र्या गनाS प्रहिक्रर्या�

  - मो�ला�को& अप �धी सूHहिहतु�, २०७४
  - मो�ला�को& फाb�द� $ को�र्या(हिवतिधी सूHहिहतु�,२०७४
  - मो�ला�को& द3व�ना� सूHहिहतु�, २०७४
  - मो�ला�को& द3व�ना� को�र्या(हिवतिधी सूHहिहतु�, २०७४
  - ना3प�लाको� सूHहिवधी�ना, २०७२ 
  - सू को� $ तिनाणी(र्या प्रहिक्रर्या� सू ला$को णी तिनादS जिशको�, २०६५
  - सू�चना�को� हको सूम्बन्धी� ऐना, २०६४, तिनार्यामो�वला$ २०६५
  - सूw�श�सूना (वwQर्यावस्था�पना तुथा� सूHच�लाना) ऐना, २०६४
  - सू को� $ वको&ला सूम्बन्धी� तिनार्यामो�वला$, २०७७
  - सू�चना�को� हको सूम्बन्धी� ऐना, २०६४, तिनार्यामो�वला$ २०६५
  - अन्र्या हिवश3ष ऐनाहरु, तिनार्यामो�वला$, हिवश3ष�Hको, को�ना�ना पतित्रको�, तिनादS जिशको� परि पत्र आदिद।
खाँ) तिनाणी(र्या गनाS अतिधीको� $
- जि�ल्ला� न्र्या�र्या�तिधीव9�
- सूह�र्याको जि�ल्ला� न्र्या�र्या�तिधीव9�

८) तिनाणी(र्या उप  उ�� $ सू�न्ने3 अतिधीको� $
  - जि�ल्ला� न्र्या�र्या�तिधीव9� 
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९) असू�  मोसू�न्तुसूम्मो सूम्प�दना ग 3को� को�मोहरु
क्र.

सू.
सूम्प�दना ग 3को� को�मो सूHख्र्या�

को4 हिफार्यातु

१ मो�द्दा� दतु�( अद�लातु तुफा( ७९ को� ला ६३ मो�द्दा� फा4 सूला� भएको�
२ मो�द्दा� दतु�( प्रश�सूना तुफा( ३९ को� ला ३१ मो�द्दा� फा4 सूला� भएको�
३ तु�मो3ला$ तिनाणी(र्या (प्रतितुव�द$ नाखाँ�ला3को�) ९५
४ सूमो�द�र्यामो� सू को� $ वको&ला को�र्या(क्रमो सूञ्चा�लाना ४
५ सू�चना� मो�ग पटको/सूङ्ख्र्या� ८
६ हिपतिडातु मो4त्र� कोक्षाब�ट सू3व� दिदइएको� सूHख्र्या� ७
७ ह3ला� सू�क्षा� को�र्या(क्रमोमो� सूम्पको(  गरि एको� सूHख्र्या� ६९
८ सूमोन्वर्या सूतिमोतितुको� ब4ठको सूञ्चा�लाना पटको ३
९ अना�सून्धी�ना गनाS तिनाको�र्याको� तिनारि क्षाणी पटको २
१० प�ना �व3दना प 3 /नाप 3को� ��नाको� $ मो�ग सूHख्र्या� ११
११ अतिभर्या�ग पत्र व3वसू�ईटमो� अपला�डा सूHङख्र्या� ६८
१२ चालुखच� (प्रति�श�)  ८० %

१३ पुजीग� खच� (प्रति�श�) १००%

१०) सू�चना� अतिधीको� $   प्रमो�खाँको� ना�मो   पद
को) को�र्या�(लार्या प्रमो�खाँ-
   - ना�मो- श्र्या�मो सू�न्द  चbधी $ 
   - पद- जि�ल्ला� न्र्या�र्या�तिधीव9�
  खाँ) सू�चना� अतिधीको� $
   - ना�मो- सू�तिनातु� खाँना�ला (९८४४७५००४७)

   - पद- ना�.सू�.
11) ऐना, तिनार्यामो, हिवतिनार्यामो   तिनादS जिशको�को� सू�च�
  - मो�ला�को& अप �धी सूHहिहतु�, २०७४
  - मो�ला�को& फाb�द� $ को�र्या(हिवतिधी सूHहिहतु�,२०७४
  - मो�ला�को& द3व�ना� सूHहिहतु� ,२०७४
  - मो�ला�को& द3व�ना� को�र्या(हिवतिधी सूHहिहतु�, २०७४
  - ना3प�लाको� सूHहिवधी�ना, २०७४

- सू�चना�को� हको सूम्बन्धी� ऐना, २०६४
  - ऐना सूHzह 
  - को�ना�ना पतित्रको�हरु, ब�ला3हिटना, व�हिष(को प्रतितुव3दनाहरु
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  - अन्र्या हिवश3ष ऐनाहरु, तिनार्यामो�वला$, तिनादS जिशको� परि पत्र आदिद।
1 २) सू�व(�तिनाको तिनाको�र्याको� व3वसू�ईट भए सू�को� हिवव णी

 र्यासू को�र्या�(लार्याको� आफ्ना� व3वसू�ईट नाभएतु�पतिना मोह�न्र्या�र्या�तिधीव9�को�  को�र्या�(लार्याको� व3वसू�ईट मो�फा( तु
सूञ्चा�लाना ह�ना3 ग 3को� छ। त्र्यासूको� ला�ग�  www.ag.gov.np मो� गई मोह�न्र्या�र्या�तिधीव9�को� को�र्या�(लार्याको�
व3वसू�ईट खाँ�ल्छ। त्र्यासूमो�  ''जि�ल्ला�  सू को� $  वको&ला को�र्या�(लार्या'' भन्ने3मो�  जिक्लाको ग 3पतिछ द3शभ को�
जि�ल्ला� सू को� $ वको&ला को�र्या�(लार्या द3जिखाँन्छ । �सूब�ट ''जि�ल्ला� सू को� $ को�र्या�(लार्या अर्घा�(खाँ�,च�'' खाँ���
ग $ ह3ना( सूहिकोना3छ।

 को�र्या�(लार्याको� Facebook  page  सू को� $  वको&ला  को�र्या�(लार्या  अर्घा�(खाँ�,च�,  Website    सू�चना�  प�ट$ब�ट
को�र्या�(लार्याको� मोहत्वप�णी( सू�चना�, सूमो�च�  लाग�र्यातुको� गतितुहिवतिधी प्रको�शना गरि द4 आएको�। 

1 ३)  सू�व(�तिनाको तिनाको�र्याला3  प्र�प्त ग 3को� व4द3 जिशको सूह�र्यातु�,  रि णी,  अना�द�ना एवमोQ प्र�हिवतिधीको सूहर्या�ग   सूम्झुbतु�
सूम्बन्धी� हिवव णी- नाभएको�
1 ४) सू�व(�तिनाको तिनाको�र्याला3 सूञ्चा�लाना ग 3को� को�र्या(क्रमो   सू�को� प्रगतु� प्रतितुव3दना
- ना ह3को�
१५)  सू�व(�तिनाको तिनाको�र्याला3  वगFको णी तुथा� सूH क्षाणी ग 3को� सू�चना�को� ना�मो�वला$   त्र्यास्तु� सू�चना� सूH क्षाणी गना(
तु�हिकोएको� सूमोर्या�वतिधी।
- नाभएको�
१६) सू�व(�तिनाको तिनाको�र्यामो� प 3को� सू�चना� मो�ग सूम्बन्धी� तिनाव3दना   सू� उप  सू�चना� दिदएको� हिवषर्या
- मो�नाव अतिधीको�  उल्लाHर्घानासू,ग सूम्बजिन्धीतु मो�द्दा�   सू�को� को� व�ह$ तुथा� तिनाणी(र्याको� ��नाको� $ मो�ग भएको�मो� मो�ग
भए बमो�जि�मोको� सू�चना� उपलाब्धी ग �एको�।
 2 ७) सू�व(�तिनाको तिनाको�र्याको� सू�चना�हरु अन्र्यात्र प्रको�शना भएको� व� ह�ना3 भएको� भए सू�को� हिवव णी
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